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01. INSTALAGCAO E DESINSTALAGAO DO SOFTWARE

ETAPAS BASICAS DE INSTALACAO

01 - Instalar o software Access Control.

REQUISITOS BASICOS PARA INSTALACAO

Memoria: 1 GB.
Disco Rigido: 1 GB acima de espaco livre.

OPERACAO DE SISTEMA SUPORTADO PELO SOFTWARE

* Windows 7
» Windows 10

CONFIGURACAO DE SOFTWARE

01« Primeiramente coloca o CD no CD-ROM, depois executa a aplicacao do "setup.exe" ou através do
nosso websibe fazendo o download da pasta do software e executa a aplicacao do "setup.exe", que esta

dentro da pasta do software.

A Costroiler

02 - Clique "Next".

3A

01. INSTALACAO E DESINSTALACAO DO SOFTWARE

CONFIGURACAO DE SOFTWARE

]ﬂ Access Control — X

Ta

Select Installation Folder

The installer will install Access Contral to the following folder.

Ta irstall in this folder, click "Mest". To install to a different folder, enter it below or click “Browse".

Folder:
CihdccessControlh

Browse...
Install Access Control for yourself, or for anyone who uses this computer:

(®) Everyone
O Just me

Cancel | | < Back | | Mext >

03« Clique "Next".

]ﬂ Access Control

Confirm Installation

The installer iz ready ta install Access Control on your computer.

Click "Mext" to stark the installation.

Cancel | | < Back | | Mext »
04+ Clique "Next".
38 Motorline



01. INSTALLATION AND UNINSTALLATION OF SOFTWARE 01. INSTALLATION AND UNINSTALLATION OF SOFTWARE

CONFIGURACAO DE SOFTWARE REMOVER SOFTWARE

12 Access Control — ® 01+ Clique "Iniciar" e digite "Painel de Controlo".
02+ Clique "Remover programa".

Installation Complete

¥
Programs and Features - [m} X
« v 4 @ > ControlPanel > Programs > Programs and Features ~|® | Search Programs and Features 0

Access Control has been successfully installed.

Click "Close" to exit.

Control Panel Home

View installed updates

& Turn Windows features on or
off

Install a program from the

Uninstall or change a program

To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, Change, or Repair.

Organize ~

Change

network Name Publisher Installed On ~ Size Version
4?,; Access Control CSN 06/08/2019 852MB 75181
.Adube Acrobat DC Adobe Systems Incorporated 14/06/2019 250GB  19.012.20035
B8 Adobe After Effects 2019 Adobe Systems Incorporated 02/07/2019 308GB 1612
Adobe Bridge 2019 Adobe Systems Incorporated 02/07/2019 899MB 9.1
|Adobe Creative Cloud Adaobe Systems Incorporated 17/07/2019 833ME  40.0.504
B Adobe lllustrator 2019 Adobe Systems Incorporated 10/04/2019 104G 2303
i@ Adobe InDesign 2019 Adobe Systems Incorporated 10/04/2019 1,35G8 1402
dobe Lightroom Adaobe Systems Incorporated 03/07/2019 111G 23
" &l I8 Adobe Media Encoder 2019 Adobe Systems Incorporated 15/07/2013 268GB 1313
Flease uze Windows Update to check for any critical updates to the \MET Framework. 8 Adobe Photoshop CC 2010 Adobe systems Incorporated 20701 27168 | 2005
I Adobe Premiere Pro 2019 Adobe Systems Incorporated 26/07/2019 323GB 1314
[=]Bing Bar Microsoft Corporation 11/04/2019 484KB 713550
Dell Command | Update for Windows 10 Dell, Inc. 10/04/2019 136MB 3.0
Dell Digital Delivery Services DellInc. 10/04/2013 52ME 40130
| Cancel | | < Back | | Close 0 Dell SupportAssist Dell Inc. 02/07/2019 160 MB 322119
[ Google Chrome Google LLC 16/07/2019 75.0.3770.142
{ZH HP Officejet 7610 series Basic Device Software Hewlett-Packard Co. 1170472013 154MB 29197139251
. " " 1) HP Officejet 7610 series Help Hewlett Packard 11/04/2019 165MB 2900
.
05 Cllque Close . ﬁ @ HP Photo Creations. HP 11/04/2019 146 MB  1.00.7702
Ap0s a conclusao da instalacao, sera criado ‘i‘; automaticamente e exibido na tela do computador. B3 N Pt veion: 71
n n H n n
03 « Encontre o software "Access Control", e clique "Remover".
[E= Control Panel - o
4 [EZ » Control Panel ~|®| | Search Control Panel p
Adjust your computer's settings View by: Category ~
System and Security User Accounts
Review your computer's status “ & Change account type Progra ms and Features
Save backup capies of your files with File History
Backup and Restore (Windows 7) ] o
Appearance and Personalization A .
£ Network and Internet = A1\ Are you sure you want to uninstall Access Control?
M view network status and tasks - Clock and Region L.
Hardware and Sound @ Change date, time, or number formats
# View devices and printers e
| Add 2 device Ease of Access [ Inthe future, do not show me this dialog box Yes | L No
Let Windows suggest settings
Optimize visuzl display

w Programs
m Uninstall a program

Get programs

4A

04« Clique "Sim".

4B
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02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

INICIAR SESSAO

Clique ou ”5: execute Iniciar> Programas> Access Control> Access Control, ele abrira a janela de Login

G

da seguinte maneira:

.55 Professional Door Control Management i X

user Name: [N
password: [

Utilizador: abc
Palavra-passe: 123
Recomenda-se alterar o nome de utilizador e palavra-passe ap6s a primeira utilizagao.

5A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

INICIAR SESSAOQ

Se a conexao do SQL Server falhar. Aparecera a caixa de dialogo anterior.
01+ Clique em "Ok". Por favor, consulte o Apéndice Configuracao do SQL Server.
Apos o login, ele mostrara a janela principal, da seguinte maneira:

A Professional Door Control Management. . =] %

ery Swipe Records

Q t @ Eh m Q

ck AdjustTime Upload Download Download And Monitor Clear Event

Configuration

Operation

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO

ADICIONAR/CONFIGURAR CONTROLADOR

& Professional Doar Control Management — u] %

Department Personnel Access Pi

Configuration
NS
Operation
)
"L
“ah

Attendance




02. OPERAGAO BASICA DO SOFTWARE 02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO

01+ Clique em Configuration > Controllers na barra de menus.
02+ Clique no botao "New" para adicionar os controladores ao sistema.

A Comratier B

“Door Name” e “Reader Position” podem ser modificados.
04 « Marque "Active", a consola exibira a porta, caso contrario, ndo sera exibida.
05 - Marque "Attendance", para os registros no leitor de cartao poderem ser usados como registros de
presenca, caso contrario, nao serao.
) o o ) ) 06 + Clique"0Ok".
0 nimero do controlador (é o nimero de série do controlador) pode verificar na etiqueta S / N: ***xxxxxx
do controlador. por favor preencha os nove niimeros.

Se o controlador S / N que escreveu ndo é o mesmo que a etiqueta S / N: ********* g software
nao pode comunicar com o controlador.

l_‘_—u Rede Pequena: Suporta comunicagdo TCP / IP, todos os controladores estdo no mesmo

segmento de rede.

Rede média ou grande ou Internet: Suporta comunicagdo TCP / IP para diferentes
controladores de segmento de rede.

b7 4
T

"k

03 - Clique "Next". Anterdanice

Mmgotorline 6A 6B Mmgtorline



02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO

ADICIONAR/CONFIGURAR IP

01- Clique "Search".

A Search Comiier -

A pesquisa levara cerca de 5 segundos.
02 - Clique "Configure".

ﬁ IP Configure

Contraoller SN

MAC Address

IP Address

Subnet Mask

192.168.182.254

03« Clique"Ok".

7A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO

Apos a configuragao do endereco IP, podera definir os parametros do controlador, o enderego IP deve
ser atribuido ao controlador correspondente.

A Sowwch Controllar - o :I!

Resultado, podera ver o endereco IP.
04+ Clique "Next".

A Cortrolie b

-. il R P

) Miadium, Largs Metwos:, et

Os controladores sao separados em redes diferentes. Cada controlador deve receber um endereco IP
exclusivo.

s Motorline



02. OPERAGAO BASICA DO SOFTWARE 02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO
FILTRO IP GERENCIAR ZONA DO CONTROLADOR
Por seguranca, e somente um computador ter acesso a este software e base de dados, clique com o 01+ Clique com o botdo esquerdo do rato no controlador e depois clique "Zones".
botdo direito do rato, e seleccione "IP Filter".
L — - B = A Search Lomtsster o x

Coloque o IP permitido e clique "Add Allowed IP" ou clique "Add Current PC IP".
01+ Clique "Only Update IP List"

A et Comm Contred @ Lisk X

v P, [ - ¢ o Fowece:
Pueces [

A Rcwed I Lt

03 - Clique "Ok".
Resultado, podera ver a Zona criada.

Mmgotorline 8A 8B m
R




02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONFIGURACOES DE PARAMETRO DO EQUIPAMENTO

/% Add Branch b

04 - Clique "Add Branch" para adicionar um novo local sob a zona.
05 « Escreva na area em branco e clique "Ok".
Resultado, podera ver o local criado.

A toem - o

Feche essa janela.
05 -+ Defina a janela Zone no Controlador.

9A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO

ADICIONAR DEPARTAMENTO

A Prfpasns Dosd Contiolblemagersen - o ®

01- Clique em Configuration > Department na barra de menus.
02 - Clique no botao "Add Top" para adicionar um departamento.
03 « Escreva na area em branco e clique "Ok".




02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO

04+ Clique "Add Branch" para adicionar um novo subdivisao sob o departamento.
05 « Escreva na area em branco e clique "0k".
Resultado, podera ver o local criado.

A Bratevnicas fiess £ restrol Msnagerrant - 0 =

ADICIONAR E EDITAR UTILIZADOR

mgtorline 10A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO

01 Clique em Configuration > Personnel na barra de menus.
02« Clique no botao "Add" para adicionar utilizadores.

03 - Escreva nas areas "User ID" e "Name".

04 « Para adicionar foto ao utilizador clique "Photo" e escolha o ficheiro pretendido.

05 « Depois de inserir a informacao nesses campos do utilizador, clique em "Add Next", para a janela de
apresentagao continuar aberta e poder inserir informacao de outro utilizador.

Caso nao queira adicionar mais utilizadores, clique "Ok" e o utilizador foi adicionado ao sistema.

108 cc.—.ie@



02. OPERAGAO BASICA DO SOFTWARE 02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO
06 * Para poder editar o utilizador criado clique "Edit". 01 Clique em Configuration > Personnel> Auto Add na barra de menus.
Podera adicionar mais informagdo através do submenu "Others". 02 « Se selecionar "USBReader", conecte o leitor de cartdo USB (o modelo # para o produto wiegand é

WG1028) com o computador.

A User o 03 « Clique "USB Reader" or "Controller", e de seguida clique "Next".

A Auto Add User ped

Comp

T

Default Dept.:

Toch Cracde

Please Swipe...

User |D Option

ADICIONAR AUTOMATICAMENTE O CARTAO DE REGISTO
Resultado, podera ver os cartdes de registo.
£ Auto Add User % 04 « Clique "Ok" no final da operacao, e os cartoes de registo serao adicionados ao sistema.

Select Device 74 Auto Add User x

Default Dept.:
QO USB Reader

el VI 18013377
=R 18013387

¥ User ID Option

@ Manual Batch Input
W constlencth R

Motorline 1A T8



02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO

05 « Se selecionar "Manual Batch Input", os cartoes de registo serao adicionados manualmente.

06 « Clique "Manual Batch Input", e de seguida clique "Next".
07 - Escreva nas areas "Start No." e "End No."

08 « Clique "Ok" no final da operacao, e os cartoes de registo serao adicionados ao sistema.
Resultado, podera ver os cartdes de registo. Todos os cartdes registados automaticamente o nome por

defeito & "N+ Nimero de Cartdao".

| H1BEN 33TT
3| g
4| msnam
| W1Be1 3380
& HBaE1
¥ nsenied
8| s es
]
| HB 08
1| B 08e
13| N8N 08T

7 RN
3 N30T
£ NI
ERLE ]
e ]
7 M0
B NI30I8
ERLLE LR ]
10 | NS
i 11 M
I 12 Nta01T

Amendance

W

W1

|

SRTEHA
bl -ape e

W1

T

eS|

T8
1313387

il il lldf] o

L

=]

=] Hngae? Eo ]
=] ST 2N
=] Bt t 202121
=] bt 202121
H LT o REET]
=] Hngae? Eo ]
B g Eogrsl
=] b 02121
=] b 202121
5] ST 21N
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02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO DO DEPARTAMENTO E UTILIZADOR REGISTADO

Se alguém perder o seu cartao, & necessario registar o cartao perdido e depois redistribuir um novo
cartao ao utilizador.
01 - Clique em Configuration > Personnel > Card Lost na barra de menus.

A Card Lost X

Lost Card NO: 180161185
NewCo o EE

20806366

02 - Escreva na area "New Card NO" o novo niimero do cartdo, e de seguida clique "Ok".
Se o cartao de utilizador possuir algum privilégio, depois de reportar a perda do cartdo, atualize o
controlador.

OPERACAO
GESTAO DE PRIVILEGIOS
« ACESSO DE PRIVILEGIOS

01+ Clique em Configuration > Access Privilege na barra de menus.
02+ Clique "Change Privileges".

A Frofemond Gom Control Mensgemsant - o ®

Dipseation

12B ce.'.."e®



02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO

1w
LI LR )
& RN INY
F M
4| man

T RAIRA
1 R IHE
1 e
14wzt

03 - ">>" Selecione todos os utilizadores ou todas as portas opcionais.

">" Selecione um utilizador ou uma porta opcional.

"<" Cancele um utillizador selecionado ou uma porta selecionada.

"<<" Cancele todos os utilizadores selecionados ou todas as portas selecionadas.

04 « Se clicar em "Allow", e de seguida Operation > Upload, os utilizadores selecionados podem passar
pelas portas selecionadas.

Se clicar em "Allow and Upload", os utilizadores selecionados podem passar pelas portas selecionadas.
Se clicar em "Prohibit", e de seguida Operation > Upload, os utilizadores selecionados nao podem passar
pelas portas selecionadas.

Se clicar em "Prohibit and Upload", os utilizadores selecionados nao podem passar pelas portas
selecionadas.

05 « Depois de adcionar todos os privilégios no sistema, clique em Operation > Upload para que atualize
o controlador.

+ EDITAR O PRIVILEGIO DE UM UTILIZADOR

01+ Selecione o utilizador e clique "Edit One User"
02 - ">>" Selecione todas as portas opcionais.

">" Selecione uma porta opcional.

"<" Cancele uma porta selecionada.

"<<" Cancele todas as portas selecionadas.

13A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

OPERACAO

A Frotemons Door Control Messgermant - o s

& mmrnn EL Gk

e
T

"k

Anendance

03 - Clique "Confirm and Upload" se adicionou portas opcionais ou cancelou portas selecionadas para
atualizar o controlador e o utilizador possa passar pelas portas selecionadas.

A 1Sk - Brviapm = a =

13B ccr..-'e@



02. OPERAGAO BASICA DO SOFTWARE 02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONSOLA CONSOLA

CONFIGURAR O UPLOAD

01+ Clique em Operation > Console na barra de menus.

A Brotesan Door Costrs: Misagama - A =
A Brotmmens Door Coetrsd Maragamsn:

Ll ST Upsr Ll Ui CaryChams [ . gt € ey

INFORMAGAO DE CONTROLADOR

01+ Clique em Operation > Console > Check na barra de menus.

Resultado, apresenta a informagao basica do controlador, como a quantidade de passagens de cartoes 01 Cligue em Operation > Console > Upload na barra de menus
e privilégios, estado da porta, estado do controlador, entre outros. Se o controlador comunica bem com 02+ Cl'q "oK" P P )
o computador, a cor da porta sera verde, de outra forma sera vermelha. 1que .

A Erfsmesi Des: Contel Mirageeset

Matorline 14A 14B Mmgtorlin
LA 4l LAY



02. OPERAGAO BASICA DO SOFTWARE 02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONSOLA CONSOLA
MONITOR RECEBER REGISTOS
01- Clique em Operation > Console > Download And Monitor na barra de menus. 01+ Clique em Operation > Console > Download na barra de menus. Colecta os registos do controlador

para a base de dados.

A Erfsmesi Des: Contel Mirageeset = @ =

A Prdrramd D L rvind Wamegemend B ox

[ Dourioed Wesicrans

T ] LESRHC] oarielira Lo Dainelas D oegan Hnas i g |
18 3 -ﬂ"lﬂ | . & and [ ST 2 T ers o
il el -1
Ll B s PRI
=X 1L e Urles Ui Uit 0 epan & by
e e e Qi D1 2 e ey
Durwmicad i
MOSTRAR MAIS REGISTOS =
. . L. . . . . ity Sy Plen ! B b
01+ Clique com o botdo direito do rato, e seleccione "Display More Swipes". Apenas demonstra registos
de passagem com cartao.
I L. CONSULTA DE REGISTOS
: . Faca primeiro "Download" dos registos antes da consulta.
01+ Clique em Operation > Query Swipe Records na barra de menus.

| o
- - n
. -1 1P ]
M-I 178 B 7]
|mstE otk i | e ] Cate FAREAT FIE ' st e | | | I [T Fe— =™
oL LI L ] e cmm P PorrLIC o - T 1 g i Bl pvga
e ] wia| e | | [T T TR T R ——— ==
Lo T I A e =S01-0s Fl fem
o okt o, O s R il ¥ ] EHIMAD 17 B g eBO-1Ta B |swin
s e o i [ e— R —— B |svige
| eamem S —— B e
v e | | [T T T TR — ——— =
iy Axran -t 1N g aSO-I-s Fl Evaa
e o EH AL 170 e BT B [pins
s amtenn S 1P ger 1T =™
wal wmniwa SN — 1 [wina
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02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

CONSOLA

Se quiser filtrar as entradas e saidas por "Addr", clique "Query Option".
02 - Clique "Query" para apresentar os registos pretendidos.

Seect Diptic=n

FUNCIONALIDADES

ALTERAR PALAVRA-PASSE

Pode alterar o nome e a palavra-passe do operador.
01+ Clique em Tools > Edit Operator na barra de menus.

i praliin
[N ——
b L]
Largpuiye

I by
Eta Loy

mgtorline 16A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

FUNCIONALIDADES

02 - Escreva nas areas em branco e clique "Ok".
NOTA: A "New Passord" and "Confirm Password" tem de ser iguais. Depois de alterar a palavra-passe
atual, reinicie o sistema, e faca o login novamente.

% Operator--abc >

Mame:

Mew Passward:

Confirned Password: _

COPIA DE SEGURANGA DE BASE DE DADOS

01- Clique em File > DB Backup na barra de menus.

02 - Clique "Ok".

Esta copia de seguranca é gravada no sistema pelo caminho "C:\AccessControl".

Caso a copia de seguranga seja SQL DB. A copia de seguranca é gravada no sistema pelo caminho "C:\
Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL10.MSSQLSERVER\MSSQL\Backup".

# Backup Database X

16B cc.—.ie@



02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

FUNCIONALIDADES

OPCAO
Pode alterar outra defini¢goes do sistema.
01+ Clique em Tools > Language na barra de menus para alterar o idioma.

A Option >

Language  Interfface Auto Login

02 - Clique "Interface Setting" na barra de submenus para alterar a interface.
House: Utilizado numa gestdao comunitaria.

Show Getting Started When Login: Para guiar o software de operagao.

% Option >

|Lmage Interface MnLog'n-

W Show Getting Started When Login

¥ House

03 - Clique "Auto Login" na barra de submenus para ativar a fungao.
Nao sera mais necessario colocar "User Name" e "Password" para iniciar sessao no sistema.

o
Makaviins®
Hf eI s 11

17A

02. OPERACAO BASICA DO SOFTWARE

FUNCIONALIDADES

ﬁ Option >

|ngl.lage Interface  Auto Login -

o Auto Login

03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS

01+ Clique em Tools > Extended Functions na barra de menus.
Insira a palavra-passe.
Palavra-passe: 5678

ﬁ Input Extended Function Password >

Ao ativar as Funcionalidades Extensas, deve reiniciar o sistema.

178 cer.."e”



03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS

FICHEIRO CONFIGURACAO

ATIVAR CONSULTA DE REGISTOS GRAVAR EVENTOS DE BOTAO DE PRESSAO

A Ectended Fumctions x

Grava cada vez que o botao de pressao é utilizado.
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03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO CONFIGURACAO

GRAVAR EVENTOS DE ESTADO DA PORTA 01« Ative a opcao "Activate Time Profile" e "Activate Time Seg Limitted Access".

02 « Clique em Configuration > Time Profile na barra de menus.

Deve conectar o sensor da porta. Regista o tempo de "Door Open" e "Door Closed".
NOTA: Apés ativar qualquer fungao deve fazer "Upload" da consola.

A Pt o B Fromiens s mmgermad - o

WM | ORI G e Pa S

RS e farng T T St e 11
IR
w1 e

03 - Clique "New" para adicionar um novo perfil de tempo e as suas caracteristicas.
04 « Escreva nas areas em branco e clique "Ok".

A Tame Profile kS

Lirk il Tirmae: Profile

=)
=
=

0 I

Resultado, ao adicionar um cartao de utilizador "Normal”, tem permissao para trabalhar no perfil criado,
podendo entrar e sair dentro do tempo definido.

Apos definir os diversos perfis de tempo pretendidos, selecione as permissoes correspondentes aos
utilizadores no Acesso de Privilégios.

bl o1 7 | Motorling




03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03. FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO CONFIGURACAO

ATIVAR CONTROLO PERIFERICO 03 « "Threat Code" : deve ser utilizado com o leitor de cartao de teclado PIN.
04« Clique "Hardware Configuration".

01+ Ative a opcao "Activate Peripheral Control", "Threate Code Valid After RegisgterCard Swipe" e Activate
Open Too Long Wam".

Fle  Codguralon OQoogmon Mubhucson Toh  Other

A Penpheral Conteol Board M

02 « Clique em Configuration > Peripheral na barra de menus.

EL Evaas Contrsl # - o =
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO CONFIGURACAO
ATIVAR ACESSO AO TECLADO 03 « Determine as configuragoes pretendidas.
04« Clique "Card+PIN", ou "PIN Code" ou "Controller's Password" ou "Manual Input Password", consoante
01 Ative a opcao "Activate Access Keypad". as suas preferéncias.
A Passwird Maragprrrt - [=] »
& Edended Functions X

& mesr?
3 B
4 BaLne
E-IIINI.M

A Shangs P [Bunjuik]
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO CONFIGURACAO

ATIVAR ANTI PASS BACK 03« Determine as configuragoes pretendidas.
01+ Ative a opcao "Activate Anti Pass Back".

A Ectended Fumctions x

A A pacsbucid] 12120000 k]

o5

HEEEE R

ATIVAR BLOQUEIO INTERNO

01+ Ative a opgao "Activate Anti Inter Lock".
NOTA: Esta fungao apenas funciona na MCA-02, com duas portas.

A Extencled Fursctions x

02 - Clique em Configuration > Anti-passback na barra de menus.

A Pttt puie Cirteid Laaigreresd - B =
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

02 « Clique em Configuration > Inter Lock na barra de menus.

03 « Determine as configuragoes pretendidas.

A e L

ATIVAR ACESSO A DIVERSOS CARTOES

01+ Ative a opgao "Activate MultiCard Access".
02+ Clique em Configuration > Multi-card na barra de menus.

23A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

A Extended Function x

Py

= A
-]
u
=

03« Determine as configuracoes pretendidas, cada grupo ao ter dois ou mais utilizadores juntos, poderao
abrir a porta ao passarem os seus cartoes juntos.

A M Cord o]} 1.1 - B x
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

ATIVAR PRIMEIRO CARTAO DE ABERTURA
01 Ative a opcao "Activate First Card Open".

A Baerded Funcions kY

24A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

03 ¢ Escolha o utilizador, e clique "Edit".
A Fort Cand Cipen - 0 =

[ TR o |

04 + Ative a opgao "Active" e determine as configuragoes pretendidas.

A Fen-Card Opaaf) rei- )] - O x
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

ATIVAR LISTA DE TAREFAS DO CONTROLADOR

01+ Ative a opcao "Activate First Controller TaskList".

A Extenced functions ®

LI T - T I I |

02 - Clique em Configuration > Task List na barra de menus.

A tedrcara T D wrw g

25A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

CONFIGURACAO

03 - Podera adicionar tarefas, clique "Add" ou editar as tarefas, clique "Edit".

A Cortrate Task Lok - O ®

[T 0T amtnden - ]

| E T puwnd | LY s | TR0 E_
Enhiot omind |2 1E) wpnd | | B

04 « Determine as configuragoes pretendidas.
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

OPERACAO MULTIFUNCOES
ATIVAR ABERTURA DA PORTA DE MODO REMOTO ATIVAR REFEI(;Z\O
01 Ative a opcao "Activate Remote Open Door". 01« Ative a opgao "Activate Meal".
A Estended Functions * A ‘tended Functions ®

|
n
|
]
|
|
|
|
|
|

02 - Clique em Operation > Console na barra de menus. . ~
03 « Primeiro selecione a porta pretendida, e de seguida clique "Remote Open". CONFIGURAR REFEICAO
Resultado, a porta selecionada vai abrir. « « LEITORES

01+ Clique "Const Meal" na barra de menus.

26A




03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES MULTIFUNCOES

02 - Clique "Meal Setup", e de seguida selecione o submenu "Readers". « « PERIODO DE REFEIQAO
03 « Determine as configuragoes pretendidas.

01- Clique "Meal Setup", e de seguida selecione o submenu "Meal Period".
02 - Determine as configuragoes pretendidas.

A Ml Sbep b4

A Ml St =

* « REGRAS

01+ Clique "Meal Setup", e de seguida selecione o submenu "Rules".

. " . 03 « Podera ainda fixar a quantidade de consumo, clique "Option" e determine as configuracoes
02 - Determine as configuragoes pretendidas.

pretendidas.

A Whesd Ctptirmn: Wiy - n x
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

+ RELATORIO DE REFEICAO
« « RELATORIO DE DETALHES DE REFEICAO

01 Clique "Create", e sera disposto todos os detalhes de refei¢ao dos utilizadores.
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« « RELATORIO DE ESTADO DE LEITORES

01+ Clique "Create", e selecione "Subtotal of Readers" no submenu, e sera disposto todos os tempos de
refeicao e dinheiro por zona.
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FIRIGAE
a|lo ola

28A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

« « RELATORIO DE ESTADO DE SUBTOTAL DE DEPARTAMENTO

01+ Clique "Create", e selecione "Subtotal of Department" no submenu, e sera disposto todos os tempos
de refeicao e dinheiro por departamento.

« « RELATORIO DE ESTADO DE UTILIZADORES

01+ Clique "Create", e selecione "Statistics" no submenu, e sera disposto estatisticamente os tempos e o
dinheiro total gasto por cada utilizador.
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

ATIVAR PATRULHA
01+ Ative a opcao "Activate Patrol".

A Esbended Functions ks

02+ Clique "Patrol" na barra de menus.

A Bt Do ool Maragerast -

29A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

* CONFIGURAR PATRULHA

«+ PONTO DE PATRULHA
01+ Clique "Patrol Setup".

A Fatrod Repeet - o ®

02 - Defina a porta para "Patrol Point".

A Patrol tp - 5] =

* » REGRAS DE PATRULHA

01+ Clique "Patrol Point", e selecione "Patrol Rules" no submenu, e defina as regras atuais.

29B




03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS 03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES MULTIFUNCOES

A Pati et - 0 = * ROTA DE PATRULHA
01- Clique "Route".

A Pategl Rapont

N

HNGLT padadesr o REENGOAIE peadaiees o

02+ Clique "New" para adicionar uma rota de patrulha.

A Patrcd ot

*+ HOMEM DE PATRULHA

01 Clique "Patrol Point", e selecione "Patrolman" no submenu, e defina o utilizador que &€ o homem de

patrulha.
03 - Determine as configuragoes pretendidas.
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

* TAREFA DE PATRULHA

01+ Clique "Task" e defina o utilizador que fara a rota de patrulha.

02 - Clique "Arange" e de seguida "Ok".

aﬁ Patrol Task Auto Schedule

Fe N 2019-08-08 quintafeirz  ~
20190808 quintafeiz  ~

Optional Shifts:

ﬁ Information
1-Route001

(All)

15- NB760415 ~

pes

Selected Shifts:

pute 001

31A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

* RELATORIO DE PATRULHA

Ndo se esqueca de obter registo antes de criar o relatorio.
01+ Clique "Create".

M Patrod Bapon - [m] E

02 - Clique "Query Option" e defina o filtro que pretende.
03 - Clique "Query".

M Patrod Bapon - [m] E
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

« ESTATISTICAS DE PATRULHA

01+ Clique "Statistics".
Resultado, aparecera as estatisticas do estado do homem de patrulha.

A Patrol tatinsicy

ATIVAR REUNIAO
01+ Ative a opcao "Activate Meeting".

A Etended Funcicnt =

H B B EDA N

32A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

* CONFIGURAR MORADA
01+ Clique "Address Setup".

02« Clique "Add" para configurar a morada da reuniao.

4 Meeting Address >

32B




03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

03 - Escreva na area "Meeting Address" o nome da reunido, defina a porta, e de seguida clique "Ok".

« ADICIONAR REUNIAO
01- Clique "Add".

JTa— - o

33A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

02 « Adicione a reuniao como reuniao semanal, "Weekly Meeting", ou outra configuracao que pretenda.
03« Identifique os utilizadores como "Delegate", "Nonvoting Delegate", "Invitational", "Audit", "Employee",
e "Other".

04+ Caso queira modificar a reuniao clique "Edit", se quiser apagar, clique "Delete" na interface principal
"Meetings".
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« ESTADO DA REUNIAO

01 - Clique "Stat", aparecera as estatisticas detalhadas da reuniao pretendida. Pode filtrar por "Should",
"In fact", "Leave", "Absent", "Late", "Total statistical" e "Calculate participants rate".
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03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

A Masting Stat. DetsilWeskhy Masting]

* ENTRADA EM TEMPO REAL

01+ Clique "Realtime Sign", aparecera em tempo real que esta presente na reuniao.

34A

03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

A Mesting 5gn - o
Weekly Metting

10:21:15

In Fact

Delegnte
Konvotin
Invitati

Audit

Total

I
(i
il

]
]

FUNCIONALIDADES
« ATIVAR GESTAO DE OPERADOR

01+ Ative a opcao "Activate Operator Management".

A Estended Functions x

34B



03.FUNCIONALIDADES EXTENSAS

MULTIFUNCOES

02+ Clique "Tool", e de seguida "Operator Management".

03 - Utilize "New", "Edit", "Del", "Edit Privilege", "Groups", e "Zones" para o utilizador.

04« Clique "Edit Privilege" para atribuir uma operagao executiva e o privilégio de funcao aos utilizadores.
NOTA: "abc" é o administrador de seguranca maxima por defeito, ndo pode utilizar "Del" nem "Edit
Privilege".

i Operator Management — O *
T 1%

ew Edit Del SetP: wrd  Edit Privilege  Gro

Operator Hame

35A

04. ATENDIMENTO

REGRAS NORMAIS DE TURNO

01 O Sistema tem a funcao "Attendance" por defeito ativa. Caso queira cancelar essa funcao, ative a
opcao "Don't Display Attendance".

A Ectended Fumctions x

Fh
]
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]
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gty Vel Diate, Cont 1D

H B BE N

02 - Clique "Attendance", e de seguida "Normal Shift Rules".
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04. ATENDIMENTO

REGRAS NORMAIS DE TURNO

02 « Determine as configuragdes pretendidas.

ﬁ Attendance Normal Shift Configuration

min.
mins late, be marked absent for
min earty.

. Leaves more than min eary, be marked absent for

. Employee may anive late by no more than
2. Amives more than

3. Employee may not leave mare than

minutes

me shall commence when employee punches

after shift ends.

> four times daily

Off Duty: 1730 |5

FERIAS

01+ Clique "Attendance", e de seguida "Holiday".

mgtorline 36A

04. ATENDIMENTO

FERIAS

02« Determine as configuragdes pretendidas.

A rolicey Setup (Oniy for Nomal Shift)

VIAGEM DE TRABALHO

01+ Clique "Attendance", e de seguida "Leave Business Trip".

A b Blace Contral
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04. ATENDIMENTO

VIAGEM DE TRABALHO

02 « Determine as configuragdes pretendidas.
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ENTRADA MANUAL

01+ Clique "Attendance", e de seguida "Manual Sign".

Ae

mgtorline 37A

04. ATENDIMENTO

ENTRADA MANUAL

02 - Determine as configuragdes pretendidas.
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RELATORIO DE ATENDIMENTO

01+ Clique "Attendance", e de seguida "Attendance Report".




04. ATENDIMENTO

RELATORIO DE ATENDIMENTO

02« Clique "Create", e de seguida "Ok".

03 - Clique "Statistics".
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05. APENDICE

CONFIGURACAO DE SERVIDOR SQL

01 Instale o Servidor SQL e depois configure "Access Control SQL Server".
02« Clique em Operation > Programs > AccessControl > SqlSet.

B s50L Server Configuration 7.89.92 — *

03 - Clique "Test Conection", e de seguida "Ok".
04 - Clique "Create Database", e de seguida "Ok". A base de dados atual sera apagada, e criara uma nova.

ﬁ Infarmation X

nect Successfully.

vs Authentication

Server Authentication

P: ord:

388 Motorline



05. APENDICE

CONFIGURACAO DE SERVIDOR SQL

Podera visualizar a base de dados creada na barra inferior do sistema como "SQL: AccessData".

IMPORTAR INFORMACAO DE CONSUMIDOR POR EXCEL

NOTA: Apenas pode importar informacao valida em "ConsumerNO", "Name", "CardID" e "Department".
01 Clique em Configuration > Personnel > Export to Excel.
02 - Escolha o ficheiro para exportar a informacao, de seguida clique Guardar.
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05. APENDICE

IMPORTAR INFORMACAO DE CONSUMIDOR POR EXCEL

03 « Abra o ficheiro exportado Excel, mencionado na janela de informacao.

04 « Se o documento ja tiver informagao dos utilizadores, podera apagar se quiser, e crie 0s novos
utilizadores. Crie apenas informacao "ConsumerNO", "Name", "CardID" e "Department".
NOTA: No Departamento apenas use "\" como separador. Por exemplo: Sales Dep\Oversea Marketing.
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05 « Clique em Configuration > Personnel > Import.
06 * Clique "Ok", e de seguida "Ok".

A Frotesuonal Door Comtrol Mesagermest - o W
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05. APENDICE

IMPORTAR INFORMACAO DE CONSUMIDOR POR EXCEL

Resultado, a base de dados foi criada.
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